Bestelprocedure Benefit Car in het Individueel Keuze Plan (IKP)

Geldig vanaf 1/1/2023 tot 28/02/2023

Stap 1

Simuleer aan de hand van het Excel bestand op de HR Sharepoint hoeveel budget je kan creéren met
een bruto basis loonruil van 2,5%, 5%, 10% of 15%. Dit geeft je een idee of de wagen van je keuze
hiermee gefinancierd kan worden.

Heb je reeds een leasefiets? Ook deze moet mee binnen het totale beschikbare budget vallen!

Lees ook aandachtig de Car Policy IKP en het IKP reglement die je op Sharepoint vindt. Door het
bestellen van een wagen verklaar je jezelf akkoord met alle bepalingen ervan.

Stap 2

Maak een offerte via de Internet Quotations toepassing op de website van Leaseplan. Om toegang
te krijgen heb je een mail ontvangen in je LANXESS mailbox.

Kies je voor winterbanden of een vakantiewagen, vergeet dit dan niet expliciet aan te duiden. Deze
opties staan niet automatisch aangevinkt.

De kost die in rekening zal gebracht worden van je IKP-budget is de maandelijkse leasekost inclusief
65% BTW en de CO; bijdrage. Deze staat duidelijk aangegeven op de offerte.

Stap 3

Heb je een definitieve keuze gemaakt, dan kan je de bestelling aanvragen via de offerte tool van
Leaseplan. Vul daar nog alle ontbrekende informatie in.

Stap 4

HR wordt op de hoogte gebracht van je bestelaanvraag, controleert of deze binnen het budget valt
en zal je een aantal documenten ter ondertekening toesturen.

Het gaat hier om de IKP Reglement, en een verklaring dat je zal instappen in het IKP en uiterlijk één
maand voor de levering van de wagen die LANXESS je in het kader van het IKP ter beschikking zal
stellen het benodigde budget hiervoor creéert.

Pas na ontvangst van de ondertekende documenten zal HR de bestelling definitief bevestigen.

Wordt de wagen al geleverd voor 1/3/2023 dan zal het IKP manueel beheert worden door HR en
overgezet worden naar de online tool vanaf het moment dat deze beschikbaar is.
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